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1. Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
1.1 Práva a povinnosti účastníků ve školní družině
1.1.1 Práva účastníků
Účastníci mají právo: 
- na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností, 
- jedná-li se o  účastníky handicapované, s poruchami učení nebo chování, na speciální péči v rámci možností školní družiny, - vyjadřovat se ke všem činnostem ve školní družině, 
- na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku, 
- na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením, 
- na svobodu ve výběru kamarádů, 
- na svobodu pohybu ve školních prostorách, jež jsou k tomu určeny, 
- na to, aby byl respektován účastníkův soukromý život a život jeho rodiny, 
- na volný čas a přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jeho věku, 
- na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj, 
- jestliže se účastník cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod., požádat o pomoc vychovatelku či jiného pracovníka.
1.1.2 Povinnosti účastníků
Účastníci mají povinnost: 
- řádně docházet do školní družiny, 
- dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, 
- plnit pokyny pedagogických pracovníků školy popř. dalších zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem, 
- vyjadřuje-li své mínění a názory, činit tak vždy slušným způsobem, 
- nepoškozují majetek školy a spoluúčastníků, případné škody jsou povinni zaplatit 
- slušně jednat s pedagogickými pracovníky a ostatními zaměstnanci školy.
1.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků ke školní družině
1.2.1 Práva zákonných zástupců
Zákonní zástupci účastníků mají právo: 
- na informace o průběhu činností účastníků ve školní družině 
- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost 
- požádat o uvolnění účastníka ze školní družiny písemně nebo si účastníka vyzvednout osobně.
1.2.2 Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci účastníků mají povinnost: 
- zajistit, aby účastník docházel řádně do školní družiny 
- na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se chování účastníka 
- informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích účastníka nebo jiných závažných skutečnostech, které by souvisely s činností školní družiny
1.3 Pravidla vzájemných vztahů účastníků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky
Pedagogičtí pracovníci školy vydávají účastníkům a zákonným zástupcům účastníků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu, řádu školní družiny a dalších nezbytných organizačních opatření. 
Všichni zaměstnanci školy budou účastníky chránit před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nebudou se vměšovat do jejich soukromí. Budou účastníky chránit před nezákonnými útoky na jejich pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně zacházeno, spojí se se všemi orgány na pomoc dítěti. Speciální pozornost budeme věnovat ochraně před návykovými látkami. 
Informace, které zákonný zástupce účastníka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o účastníkovi (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. 
Vyzve-li ředitelka školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se  účastníka docházejícího do školní družiny, konzultuje s ním termín a posléze jedná výhradně se zákonným zástupcem. 
Účastník zdraví v budově a na školních akcích pracovníky školy srozumitelným pozdravem. Pracovník školy účastníkovi na pozdrav odpoví. 
Zákonní zástupci mají možnost navštívit vychovatelku školní družiny po předchozí domluvě.
2. Provoz a vnitřní režim školní družiny
2.1  Docházka do školní družiny
Účastníka do ŠD přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného zápisového lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny - přihlášky eviduje vychovatelka. 
O přijetí účastníka k činnosti ŠD rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí (zaměstnanost obou rodičů, upřednostnění dětí z neúplných rodin, celotýdenní docházka v plném režimu).  
Odhlášení účastníka z docházky do činností ŠD oznámí rodiče písemnou formou vychovatelce ŠD. 
O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitelka školy na základě návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitelka školy rodičům účastníka písemně s patřičným zdůvodněním. 

Ve školní družině je určena vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování účastníků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.
Za pobyt dětí ve ŠD je vybírán poplatek, jehož výši stanovuje ředitelka školy. Poplatek se vybírá dle směrnice o výběru poplatků ve školní družině. Pokud za účastníka  není zaplacen   poplatek, ředitelka školy může rozhodnout o jeho vyřazení z družiny od   prvního dne dalšího měsíce.
Rodiče nebo jiní zákonní zástupci účastníka přihlášeného k   pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky účastníka a  způsob odchodu účastníka z družiny; tyto   údaje jsou zaznamenány na   zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti účastníka v družině, odchylky od   docházky účastníka nebo pokud má účastník odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou,   než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto   skutečnost družině písemně. Předem známou nepřítomnost účastníka v družině   zákonný zástupce oznámí písemně.
2.2  Provoz školní družiny
Provozní doba ŠD: 
od 11,20 do 16 hod. 
V době prázdnin nebo mimořádného volna je činnost ŠD zajištěna po dohodě se zřizovatelem, minimální počet přihlášených je 5 účastníků.
Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a režimu, který schvaluje ředitelka školy. 
Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut. 
ŠD využívá samostatnou učebnu v 1. patře školy.
K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat školní zahradu.
Počet oddělení: 1.
Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 25 účastníků, nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka je 25 účastníků denně přítomných - limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou bezpečnosti účastníka v provozu oddělení. 
2.3  Docházka do školní družiny
Do školní družiny přicházejí účastníci po skončení vyučování pod vedením vychovatelky. Pokud ostatní třídy končí později, předá děti vychovatelce do školní družiny učitelka, která vyučovala poslední  hodinu.
Účastník vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná. Nepřítomnost účastníka v ŠD je omluvena nepřítomností účastníka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je účastník vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. Omluva je písemná nebo telefonická. 
Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti účastníka provádí rodiče sami. 
Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce a s osobním vyzvednutím účastníka. 
Při nevyzvednutí účastníka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s účastníkem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci ředitelce školy, event. policií. Problém může řešit i odvodem dítěte k sobě domů a pokoušet se dále o kontakt se zákonnými zástupci.
Ředitelka školy stanovuje rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti: 11,20 - 16 hod. 
Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností.  
V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna, stejně tak provoz školní jídelny, s případným omezením podle pokynů okresního hygienika apod.
3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
3.1 Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků
Bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při činnostech zajišťuje vychovatelka  metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 
Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelka okamžitě nahlásí vedení školy. 
Při úrazu účastníka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc. 
Účastník je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 
Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Individuální pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v  rámci třídních schůzek a konzultací. 
Pedagogičtí zaměstnanci školy i účastníci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a právech ustanoveními školního řádu. 
3.2 Ochrana před sociálně patologickými jevy
Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených účastníků.
Všem osobám je v areálu školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat . (To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který jí byl stanoven zdravotnickým zařízením).
Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu a  účastníka je možné vyloučit.
V případě, že bude účastník přistižen při konzumaci tabákových výrobků či alkoholu v areálu školy nebo v době školního vyučování, či v rámci akcí školou pořádaných, bude mu v další konzumaci zabráněno, bude s ním o události sepsán stručný záznam s jeho vyjádřením (zejména odkud, od koho má výrobek), bude informován zákonný zástupce a jestliže se bude jednání opakovat, vyrozumí škola orgán-sociálně právní ochrany obce s rozšířenou působností.
Požívání omamných a psychotropních látek (dále jen „OPL“) osobami mladšími 18 let je v České republice považováno za nebezpečné chování. Každý, kdo se ho dopouští, má nárok na pomoc orgánů sociálně-právní ochrany dětí.
V případě, kdy se škola o takovém chování dozví, bude tuto skutečnost hlásit zákonnému zástupci účastníka.
Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že  účastník požívá návykové látky. Distribuce návykových látek je v ČR dle trestního zákona trestním činem nebo proviněním. Škola je povinna v takovém případě takový trestný čin překazit a učiní tak v každém případě včasným oznámením věci policejnímu orgánu.
 Projevy šikanování mezi účastníky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví účastníci nebo skupiny účastníků vůči jiným účastníkům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi účastníci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitelka školy uváží možnost dalšího postihu účastníků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.
Vychovatelka je povinna vykonávat kvalitní dohled nad účastníky, a zvýšený hlavně v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet.
4. Podmínky zacházení s majetkem školy, školského zařízení ze strany účastníků
Účastník šetrně zachází s majetkem školní družiny a školy. Každé poškození nebo závadu v učebně hlásí účastník vychovatelce. Každý účastník je odpovědný za škody, které svým jednáním způsobil, a proto každé takové poškození nebo zničení majetku školy, účastníků, učitelů či jiných osob hradí v plném rozsahu zákonní zástupci účastníka, který poškození způsobil.
	Účastník má právo používat zařízení školy a školní družiny, pomůcky a hry v souvislosti s plněním vzdělávacího programu či při zájmovém vzdělávání. 

	

	Účastník je udržuje v pořádku, neničí a nepoškozuje věci, které tvoří zařízení třídy a školy.

	

	Jakmile vznikne škoda na školním majetku, je třeba o celé záležitosti vyhotovit záznam a pokusit se odhalit viníka. V případě, že viníka škola zná, může na něm (jeho zákonném zástupci) vymáhat náhradu škody a to formou finančního vypořádání nebo zajištěním uvedení do původního stavu.
V případě, že nedojde mezi zákonnými zástupci nezletilého dítěte a školou k dohodě o náhradu škody, může škola vymáhat náhradu soudní cestou. Každý účastník odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a nejbližšího okolí. Před odchodem z oddělení každý účastník uklidí své pracovní místo a jeho okolí. Účastníkům je přísně zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči a vypínači. Z bezpečnostních důvodů se účastníkům zakazuje otevírání oken o přestávkách a sezení na okenních parapetech, topných tělesech či lavicích. Účastník nemanipuluje s rozvody elektro, s vybavením odborných pracoven, s uloženými exponáty a modely.



	Ztráty věcí hlásí účastníci neprodleně vychovatelce ŠD. 

	 


5. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání účastníků

Na hodnocení a klasifikaci chování účastníka školní družiny se vztahují ustanovení vyhlášky o základním vzdělávání.

Pokud účastník narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitelky z družiny vyloučen. Ředitelka může rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek či ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, nebo dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů.

6. Závěrečná ustanovení
Tento řád školní družiny je závazný pro všechny účastníky školní družiny a pracovníky školy.

Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je pověřena ředitelka školy.

Podle platné legislativy zveřejňuje ředitelka tento řád školní družiny následujícím způsobem: vyvěšením v přízemí budovy školy a zveřejněním na webových stránkách školy.

Účastníci byli s tímto řádem seznámeni. Datum seznámení účastníků je uvedeno v třídní knize.
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